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FELSOPETENY KOZSEGI ONKORMANYZAT ES A FELSOPETENY KOZSEGI SZLOVAK
NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODASA

mely létrejott
egyrészrol Felsopetény Kozség Onkormanyzata (2611.Felsbpetény, Rakoczi u. 11. képviseld: Laczkovszki
Zsolt polgarmester) a tovabbiakban: K6zségi Onkormanyzat

masrészrdl Felsépetény Kozségi Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat (2611 Felsopeteny, Rakécezi u. 11.)
képviseld: Papainé Laczkovszki Zsuzsanna elndk) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott az alulirott napon és helyen az alabbi feltételek szerint:

A szerzbdés célja: A szabalyozas részletesen meghatirozza a Kozségi Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozétt az egyiittmiikddésre vonatkozé szabalyokat ¢s eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztast €s a feleldsség rendszerét, a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak rendjét, az
ehhez kapcsol6dé feladatellatas jogosultjainak, kotelezettjeinek kijeldlését.

Az Allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Ant) 27. § (1)-(2) bekezdése, a
nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. t6rvény 80. §-a alapjan, figyelemmel az dllamhaztartasrol
52616 tortvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) elbirasai is, az
egylittmiikodés szabalyait a Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete és a Nemzetiségi Onkorményzat
testiilete sajat gazdalkodasara vonatkozolag az alabbiak szerint allapitja meg.

L. A koltségvetés el6készitésének, megalkotasinak eljarasi rendje, a koltségvetéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

1.1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési koncepcitjanak Osszeallitasa el6tt a Notincs Kozds
@nkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a Nemzetiségi Onkorményzat elnokével Aattekinti a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdvetkezd koltségvetési évre vonatkozo tervezett feladatait.

Az egyeztetést kovetden a Hivatal elkésziti a Nemzetisegi Onkorményzat kovetkezd évi koltségvetési
koncepcidjanak tervezetét, melyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Aht.- ban meghatarozott
idépontig nyujt be képviselo-testiiletének.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjardl szolo hatirozat a Kozségi Onkormaényzat
koltségvetési koncepcidjanak mellékletét képzi.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat tirgyévre vonatkozd koltségvetési hatarozatanak el6készitése a Hivatal
feladata, melyért a jegyz6 felelos.

1.3.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyz6 altal megbizott
személy a koltségvetési torvénybol adédo részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetden egyeztetést
folytat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd adatokat.

1.3.2. A koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke nytjtja be a képviseld-

testiiletének, a kdzponti koltségvetésrol szol6 torvény kihirdetését kovetd 45. napig.
A képviseld-testiilet a koltségvetési hatarozat tervezetét megtargyalja és elfogadasarol hatarozatban dont.
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133 A Kozségi Onkorméanyzat képviselo-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozo6an nem rendelkezik dontési jogosultsiggal.

1.3.4. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatist a Nograd Megyei Kormanyhivatal felé, a
Jjogszabalyban meghatarozott hataridén beliil. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését az elndk
hagyja jova.

1.3.5. A Kozségi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadési el8iranyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem
tartoznak.

2. A kéltségvetési elGiranyzatok médositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiaddsok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete dént.
Az elbiranyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozatinak médositasat a Hivatal késziti eld.

3. A Kkoltségvetés modositiasaval Gsszefiiggé és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozé korméanyrendelet és a modszertani Gtmutatd alapjan — a
nyomtatvanygarnitirdk felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi
koltségvetési informaciot, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke ir ala.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikddik a koltségvetési informacié 6sszedllitisaban, a
vonatkoz6 adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az 8sszedllitott koltségvetési informacioét jogszabalyban vagy egyéb mddon meghatarozott
hataridében benyujtja az adatszolgaltatast kérd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske beszdmolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot szolgaltat a
Hivatal részére, kozremiikodik a tdjékoztatok elkészitésében. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
gazdalkodas els6 félévi helyzetérél szeptember 15-ig, mig haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési
koncepcio ismertetésekor tajékoztatja a képviselo-testiiletét. A tajékoztaté elfogadasardl a Nemzetiségi
Onkorményzata hatdrozatban dént. A tajékoztatd és a hatarozat elokészitése a Hivatal feladata.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske az éves koltségvetési beszamoldhoz sziikséges zarszamadasi
hatérozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képviselo-testiilete elé.

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkdzi informéaciokat a kozponti intézkedésektdl figgben a
Hivatal teljesiti, ehhez az elnok a Nemzetiségi Onkormanyzatot érint6 kérdésekben az adatokat — a jegyzo
altal megbizott személyen keresztiil — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az elndk irja ald.

II. A Nemzetiségi Onkormanvzat kotelezettségvallalasaival kapcesolatosan a Kézségi Onkormanyzatot
terheld ellenjegvzési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésicazolasi feladatok

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtd szerve a Hivatal. A Hivatal szamviteli
politikdja és szabdlyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkorményzatra is.
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A szabdlyzatban foglaltak betartasaért és betartatasaért az elnok felel.

2. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés rendjére vonatkozd szabalyzatban az Aht. és Avr.
eldirasait figyelembe véve az alabbi jogkdrok keriilnek szabélyozasra:

2.1 Kotelezettségvallalas rendje

Nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettség vallalasara az elndk vagy az elndkhelyettes jogosult.
Kotelezettségvallalds elott - a kotelezettséget vallalonak - meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre
allo (fel nem hasznalt) elbiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

Kotelezettségvallalas csak irasban, a kotelezettségvallalo és az ellenjegyzésre jogosult alairasaval torténhet.
A szabélyzatban meg kell hatarozni a koételezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint a
szabalyzatnak tartalmaznia kell a kitelezettség vallalasra jogosultak alairas mintéjat.

2.2 Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas ellenjegyzésének célja annak ellendrzése és igazolasa, hogy a feladat teljesitésére
rendelt fel nem haszndlt és korabbi kotelezettségvallalasokkal le nem kotott pénzeszkodz biztositia a
sziikséges fedezetet a tervezett kotelezettségvallalas teljes ellenértékére.

Pénziigyi ellenjegyzésre A Hivatal gazdasigi vezetje jogosult. A szabdalyzatnak tartalmaznia kell a
Hivatalnal ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat és alairas mintajat.

2.3. Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének:

- jogossagat,

= Osszegszerliséget,

- ellenszolgaltatast is magaba foglalé kitelezettségvallalasa esetén annak teljesitését.

Teljesités igazolasira az elndk, illetve az altala meghatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviselk
Jjogosultak. A szabalyzatnak tartalmazni kell a teljesités igazolasira jogosultak nevét, beosztasat és aldirds
mintajat. A teljesitést az eredeti bizonylatokon kell elvégezni, a teljesités igazolas datumanak feltiintetésével.

2.4 Ervényesités

Ervényesités a kiadasok teljesitésének, illetve a bevételek beszedésének elrendelése el6tt — okmanyok
alapjan végzett — ellenérzd tevékenység. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje jogosult
a teljesités szakmai igazoldsa alapjan. A szabélyzatban meg kell hatdrozni az érvényesitési jogkorok
gyakorldinak nevét, beosztasat. valamint tartalmaznia kell az alairas mintakat.

2.5 Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének, vagy elszamoldsanak elrendelése.
Utalvanyozasra csak az érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozas a kotelezettségvallalasra jogosult feladata. A szabalyzatnak tartalmaznia kell a nemzetiségi
Onkorményzat nevében utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat és alairas mint4jat.

3. Osszeférhetetlenségi szabalyok

3.1. Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan a kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd azonos személy
nem lehet.

3.2. Az érvényesit6 személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és teljesitést
igazol0 szemellycel.

-
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3.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
iranyuld feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzitartozdja vagy maga
javéra latn4 el.

I, Gazdalkodas rendje

1. Bankszamlarend

1.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a gazdéalkod4saval Osszefliggl pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11741031-15793092 szdmu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog
az elntkot €s az 4ltala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

1.2. Az eln6k legkésdbb a targyhot kovetd honap 5. napjaig koteles a Hivatalnak a targyhonap bankszamla
kivonatait, valamint a kivonatokon szerepl gazdasagi eseményeket aldtdmaszt6 bizonylatokat hianytalanul
atadni.

2. Hazipénztar

2.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarkdnyvét, a pénztari bizonylatok kezelését a Hivatal erre kijelolt
dolgozdja végzi.

3. Kényvvezetés és nyilvantartas rendje

3.1 A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartés sorén a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiaddsa és pénzmaradvanya elkiilénitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nallé
pénzgazdalkodas feltételét.

3.2. A konyvvezetés a 1.2 és 2.1 pontban meghatérozott bizonylatok alapjan torténik. A bizonylatok teljes
korii atadasaért az elnsk felel.

3.3 Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatimaszté bizonylatokban hibat, hidnyossagot észlel, arrél
haladéktalanul koteles az elndkot irdsban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol szamitott 5
munkanapon beliil kételes a hiba, hidnyossdg megsziintetésérdl gondoskodni. Amennyiben az elndk a
megadott hataridén beliill a hidnyossagok kijavitasarol nem intézkedik, akkor jegyz6 a jogszabalyi
el6irasokban foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat nem megfelelé miikodésérdl értesiti az illetékes
Kormanyhivatalt.

4. Személyi kifizetések és adok megallapitdsa, bevalldsa, megfizetése

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat alanya az 4ltalanos forgalmi adé torvénynek, ezért afa bevallasi és
befizetési kotelezettsége keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat ad6szama Jjelen szerz6dés megkotésekor:
15793092-1-12

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adéstatusza megvaltozik, a médositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstér és az adohatosag felé az elnok koteles gondoskodni.

4.2 A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére biztositott helyiség koziizemi dijaira a Ko6zségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a kozség koltségvetésében biztosit fedezetet. A beérkezd koziizemi szdmldkat a Hivatal
egyenliti ki, ¢s azok végdsszegének 0 %-at szdmolja el a Nemzetiségi Onkormanyzat felhasznalasaként.

4.3 Jelen megallapodasban foglaltak végrehajtasa szempontjabol a kézbesités napja:
° személyes 4tvétel esetén az atvétel napja




IV. A vagvontargyak kezelésének rendjére vonatkozo szabalvok

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontéargyairdl a nyilvantartist a Hivatal vezeti, amely tartalmazza a
megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informicidkat, a
dokumenticidkat az elndk biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapesolédd bizonylatot
szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az 4ltala hozott hatdrozatinak megfeleléen
torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités €s beszerzés - Osszefiiggd kotelezettségvallalds, utalvanyozis,
érvényesités és ellenjegyzés a II. pontban foglaltak szerint térténik.

3. A leltarozas megszervezése a Hivatal feladata, amelynek végrehajtasaban az elnok koteles egyiittmiikodni.

V. Onallé_fizetési szamla nyitdsaval, térzskényvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridék és egyiittmiikodési kiotelezettségsek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatdrozatiban dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol.
A szamlavezet6 megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a
valtozas tervezett idopontja el6tt harminc nappal megel6zben a Hivatal értesiti.

2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatr6l. A
Hivatal a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benytjtasaval, a modositast tartalmazéd
okirat csatoldsdval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil
bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast,
modositast, 4talakitdst vagy megsziintetést jovahagyé nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testiileti
hatérozat jegyzokonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az adoszam megallapitasat
¢s ezzel teljesiti az 4llami adohatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti V.2. pontban
megjelolt hataridén beliil.

VI. A Nemzetiségi Onkormz’mvzat mitkodésének biztositasa

1. A Kozségi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nem lakas céljara szolgald, targyi
eszkozokkel felszerelt helyiséget biztosit, hatarozatlan idére, ingyenes hasznalattal, (Fels6petény, Rakdczi
u.11.), tovabba a K6zségi Onkorményzat viseli a rezsi és a fenntartasi koltségeket is.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Felsépetény, Rakéczi u.1l. szdm alatti ingatlanban kijeldlt helyiséget
kizarélagosan hasznalhatja.

A Hivatal — erre iranyul6 igény esetén — a nemzetiségi dnkormanyzat részére adminisztrativ segitséget nyujt.

2. A Hivatal feladata a Nemzetiségi Onkorményzat iiléseinek eldkészitése (sziikség esetén meghivok,
eléterjesztések, hivatalos levelezések elokészitése, ezek postizasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek

elkészitése).
A Hivatal feladata a testiileti dontések el8készitése az elndk altal rendelkezésre bocsatott informacidk
alapjan.

A gazdalkodéssal, koltségvetéssel Osszefliggd dontések, iilések elékészitése a Hivatal altal elSkészitett
anyagok (eldterjesztések) alapjan torténik.

3. A Hivatal végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével (jegyzokonyvek, dontések) &s
gazdalkodésaval kapcsolatos nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokat.

4. A Kozségi Onkorményzat viseli a 2. és 3. pontokban felsorolt feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket a
tagok telefonhasznalata kivételével.



Egyéb rendelkezések
1. A Kozségi Onkormanyzat JegyzGjének tavolléte esetén — képviseletében — a Hivatal megbizott
ligyintéz6je vesz részt a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti iilésén és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

2. A bels6 kontroll rendszer miikddtetésérdl a jegyz6 gondoskodik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak bels6 ellenérzésérdl kiilsés (megbizasos, véllalkozési szerzédéses) belss ellendr utjan
gondoskodik. A teljes belsSellendrzési feladatellatast 370/2011 (XII.11) Korm. rendelet alapjan a belsé
ellendr latja el. A feladat részletezését a belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza. A belsé ellendrzés
koltségeit a Nemzetiségi Onkorményzat sajat koltségvetésébol biztositja.

3. 3.1S5zerz8d6 felek jelen egyiittmiikodési megallapodast hatérozatlan idére kétik azzal, hogy a
megdallapodas minden év januar 31-ig kell feliilvizsgalni és sziikség szerint modositani.

3.2.Altalanos vagy idokozi valasztds esetén az alakuld iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és
sziikségesetén modositjak.

Fels6petény, 2024. oktéber 28.
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B 2 ! Fels6petény Kozségi
§ Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat

Q}f,{képvisel(’i: Papainé Laczkovszki Zsuzsanna elnok)

Jelen megdllapodast Fels6petény Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete 93/2024.(X.28.) szamu
hatérozatdval, a FelsGpetény Kozségi Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat ~ 86/2024.(X.24.). szamu
hatérozataval fogadta el.




