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H A T Á R O Z A T  I    J A V A S L A T 

 

Felsőpetény Község Önkormányzata 

Képviselő-testületének  

/2025. (II..) önk. határozata 

 

Felsőpetény Község Önkormányzatának Képviselő-testülete elrendeli a Nőtincsi Közös 

Önkormányzati Hivatal alakítására és fenntartására szóló megállapodás módosítását. 

A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt, hogy a soron következő képviselő-testületi ülésre a 

polgármesterekkel egyeztetett módosítást készítse el. 

 

Határidő: soron következő képviselő-testületi ülés 

Felelős: elkészítésért a jegyző 
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Megállapodás 

közös önkormányzati hivatal alakítására és fenntartására 

 

Mely létrejött Felsőpetény Község Önkormányzata (2611 Felsőpetény Rákóczi utca 11. sz., 

képviselő: Laczkovszki Zsolt polgármester) 

Nőtincs Község Önkormányzata (2610 Nőtincs, Szabadság út 50. sz., képviselő: Hugyecz Ádám 

János polgármester)  

Ősagárd Község Önkormányzata (2610 Ősagárd, Rákóczi út 93. sz., képviselő: Bagdán Lajos 

polgármester)  

között a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX törvény                        

(továbbiakban: Mötv) 84-86.§-a alapján közös önkormányzati hivatal létrehozásáról az alábbiak 

szerint:  

 

1.  Felsőpetény község Önkormányzata, Nőtincs község Önkormányzata és Ősagárd község 

Önkormányzata 2013. február 1. napjától határozatlan időre Nőtincs székhellyel közös 

önkormányzati hivatalt hoz létre és tart fenn. 

 

2.  A közös önkormányzati hivatal székhelye: 2610 Nőtincs, Szabadság út 50. 

Telephelye: 2611 Felsőpetény, Rákóczi utca 11.  

Telephelye: 2610 Ősagárd Rákóczi út 93. 

 

3.   A közös önkormányzati hivatal elnevezése: Nőtincsi Közös Önkormányzati Hivatal (a 

továbbiakban: Közös Önkormányzati Hivatal) 

A közös önkormányzati hivatal kirendeltségei (telephelyei) külön megállapodásban 

meghatározott ügyfélfogadási rend szerint működnek. 

 

4.  A közös önkormányzati hivatal illetékességi területe Felsőpetény, Nőtincs és Ősagárd 

települések közigazgatási területére terjed ki.  

 

5.  A közös önkormányzati hivatal feladatai a jegyző vezetésével a székhelyen és a 

kirendeltségeken kerülnek ellátásra. 

 

6.  A jegyző helyettesítésére aljegyző kinevezésére nem kerül sor, a jegyző helyettesítését a 

közös hivatal SZMSZ-ében meghatározott személy látja el. 

 

7.   A közös önkormányzati hivatal létszáma: 9 fő, melyből 1 fő jegyző, 2 fő pénzügyi, 6 fő pedig 

igazgatási titkársági önkormányzati munkát segítő köztisztviselő. 

Az ügyfélfogadás és igazgatási ügyintézés valamennyi társult településen: a közös 

önkormányzati hivatal SZMSZ-ében foglaltak szerint, valamint az ott meghatározott 

ügyfélfogadási rendben kerül ellátásra. 

 

A jegyző a kirendeltségeken legalább havonta egy alkalommal tart ügyfélfogadást.  

 

A pénzügyi gazdasági és foglalkoztatással kapcsolatos feladatok a székhely településen 

kerülnek ellátásra. 

Indokolt esetben a jegyző elrendelheti, hogy a közös önkormányzati hivatalnál foglalkoztatott 

köztisztviselők a szokásos munkavégzési helyüktől eltérően is végezzenek munkát.  

A közös önkormányzati hivatal belső szervezeti felépítését, tagozódását, munkarendjét, 

ügyfélfogadási rendjét, működését a Nőtincsi Közös Önkormányzati Hivatal SZMSZ-e 

tartalmazza.  
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8. A közös önkormányzati hivatal működési és fenntartási költségei:  

 

a/ A közös önkormányzati hivatal éves költségvetés alapján gazdálkodik. 

A közös önkormányzati hivatal kapcsán járó állami támogatás (önkormányzati hivatal 

működésének támogatása) a közös önkormányzati hivatal bevétele.  

A közös önkormányzati hivatal költségvetését a társult képviselő-testületek hagyják jóvá. 

A közös önkormányzati hivatal költségvetését a társult önkormányzatok képviselő-testületei 

külön-külön megtartásra kerülő ülésen is elfogadhatják. Amennyiben a költségvetést 

valamelyik képviselő testület nem fogadja el és a képviselő-testületek között egyezség nem 

jön létre a társult képviselő-testületek együttes képviselő-testületi ülés keretében tárgyalják és 

fogadják el a közös önkormányzati hivatal költségvetését.  

A közös önkormányzati hivatal költségvetése beépül a székhely Nőtincs község 

Önkormányzat költségvetési rendeletébe. 

 

b/ A közös önkormányzati hivatal költségvetése fedezi a jegyző és a hivatal köztisztviselői 

személyi juttatásainak és járulékait. Fedezetet nyújt a munkába járással, kiküldetéssel 

kapcsolatos költségekre, az önkormányzati hivatal szakmai működését biztosító egyéb dologi 

kiadásokra (szoftver díjak, papír, írószer, szakmai anyag stb.), a működéshez szükséges 

közüzemi költségekből posta, telefon, internet, tisztítószer költségeire.      

A közüzemi díjak közül a fűtés, világítás, víz, csatorna használati díj külön kerül elszámolásra.  

A kirendeltségeken felmerülő működési költségeket az adott önkormányzat viseli. 

 

c/ A társult önkormányzatok a közös önkormányzati hivatal működéséhez éves hozzájárulást 

fizetnek, amennyiben a közös önkormányzati hivatal működéséhez kapott állami támogatás a 

jelentkező költségeket nem fedezi.  

Az önkormányzati hozzájárulás összege a tényleges költség és a támogatás közötti 

különbözet, melyet az önkormányzatok külön megállapodás hiányában lakosságarányosan 

térítenek meg. 

A tárgyév során fizetett hozzájárulás összegét a közös önkormányzati hivatal éves 

költségvetése alapján havi egyenlő részletekben minden hónap 10. napján kell átutalni az adott 

bankszámlára.  

A tárgyév során fizetett hozzájárulás összege a közös önkormányzati hivatal éves 

költségvetési beszámolója alapján elszámolásra kerül a társult önkormányzatok felé, melynek 

alapján az esetleges túlfinanszírozás, illetve hiány elszámolásra kerül.  

 

9. A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Nőtincs község polgármestere 

gyakorolja, azzal, hogy a teljesítmény értékelés és jutalmazás tekintetében a társult 

önkormányzatok polgármestereinek döntési többsége szükséges.    

 

10. A közös önkormányzati hivatal közszolgálati tisztségviselői tekintetében a munkáltatói 

jogkört - a fenntartó önkormányzatok polgármestereinek egyetértésével - a jegyző gyakorolja.  

 

11. A jegyző a közös önkormányzati hivatal működéséről és a hivatal gazdálkodásáról évente 

beszámol a társult önkormányzatok képviselő-testületei előtt. 

 

12.  A közös önkormányzati hivatal dolgozóinak feladatköreit, munkarendjét, ügyfélfogadási 

rendjét a közös önkormányzati hivatal SZMSZ-e tartalmazza, melyet a fenntartó 

önkormányzatok hagynak jóvá. A közös önkormányzati hivatal vonatkozásában külön belső 
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szabályzatok rögzítik a kiadmányozás szabályait, a kötelezettségvállalás, utalványozás, 

ellenjegyzés rendjét, az iratkezelés szabályait.  

 

13. A közös önkormányzati hivatal létrehozására, megszüntetésére a Mötv. 85. § (3) bekezdésében 

foglaltak vonatkoznak. 

 

14.  A megállapodás módosítását bármely társult önkormányzat polgármestere kezdeményezheti. 

A megállapodás módosításához a társult önkormányzatok minősített többséggel elfogadott 

határozata szükséges.  

 

15.   A közös önkormányzati hivatal közérdekű adatai - a nyilvánosság biztosítása érdekében -

valamennyi társult önkormányzat honlapján közzétételre kerülnek.  

 

16.  Ezen megállapodás a társult önkormányzatok képviselő-testületeinek minősített többséggel 

meghozott jóváhagyó határozatával lép hatályba.  

 

Nőtincs, 2024. október …… 

 

 

 

Laczkovszki Zsolt      Hugyecz Ádám János   Bagdán Lajos 

 polgármester    polgármester     polgármester 

 

 

Záradék 

 

A megállapodást Felsőpetény község Önkormányzatának képviselő-testülete a …/2024. (…), Nőtincs 

község Önkormányzatának képviselő-testülete a …/2024. (…),  

Ősagárd község Önkormányzatának képviselő-testülete …/2024. (…) számú határozatával 

jóváhagyta. 

 

 

 
 

 


