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HATAROZATI JAVASLAT

Felsépetény Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
/2025. (11..) onk. hatarozata

Felsépetény Kozség Onkormdnyzatanak Képviselo-testiilete elrendeli a Notincsi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal alakitasara és fenntartasara sz616 megallapodas modositasat.

A Képviselo-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a soron kovetkezd képviselo-testiileti iilésre a
polgarmesterekkel egyeztetett modositast készitse el.

Hatarido: soron kovetkezo képviselo-testiileti tilés
Felelos: elkészitéseért a jegyzo
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Megallapodas
kozos onkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartasara

Mely létrejott Felsopetény Kozség Onkormanyzata (2611 Felsépetény Rakoczi utca 11. sz.,
képviseld: Laczkovszki Zsolt polgarmester)

Nétines Kozség Onkormanyzata (2610 Nétincs, Szabadsag it 50. sz., képviseld: Hugyecz Adam
Janos polgéarmester)

Osagird Kozség Onkormanyzata (2610 Osagard, Rakoczi at 93. sz., képviselé: Bagdan Lajos
polgarmester)

kozott a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol sz6ld 2011. ¢évi CLXXXIX torvény
(tovabbiakban: Motv) 84-86.§-a alapjan k6zos Onkormdnyzati hivatal 1étrehozasarol az aldbbiak
szerint:

1. FelsGpetény kozség Onkormanyzata, Nétincs kozség Onkormanyzata és Osagard kozség
Onkormanyzata 2013. februar 1. napjatdl hatarozatlan idére Notincs székhellyel kozos
Oonkormanyzati hivatalt hoz l1étre és tart fenn.

2. A koz06s onkormanyzati hivatal székhelye: 2610 Nétincs, Szabadsag ut 50.
Telephelye: 2611 Felsépetény, Rakoczi utca 11.
Telephelye: 2610 Osagard Rékoczi ut 93.

3. A kozds Onkormanyzati hivatal elnevezése: Notincsi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: K&zds Onkormanyzati Hivatal)
A koz6s Onkorményzati hivatal kirendeltségei (telephelyei) kiilon megallapodasban
meghatarozott iigyfélfogadasi rend szerint miikodnek.

4, A koz6s 6nkormanyzati hivatal illetékességi teriilete Felsépetény, Nétincs és Osagard
telepiilések kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

S. A kozo6s Onkormanyzati hivatal feladatai a jegyz0 vezetésével a székhelyen és a
kirendeltségeken keriilnek ellatasra.

6. A jegyz0 helyettesitésére aljegyzd kinevezésére nem keriil sor, a jegyzo helyettesitését a
kozos hivatal SZMSZ-ében meghatarozott személy latja el.

7. A koz0s onkormanyzati hivatal 1étszama: 9 {6, melybdl 1 {6 jegyz0, 2 {6 pénziigyi, 6 f6 pedig
igazgatasi titkarsagi onkormanyzati munkat segité koztisztviseld.
Az Tlgyfélfogadas és igazgatasi ligyintézés valamennyi tarsult telepiilésen: a koz0Os
onkormanyzati hivatal SZMSZ-ében foglaltak szerint, valamint az ott meghatarozott
igyfélfogadasi rendben kertil ellatasra.

A jegyz0 a kirendeltségeken legalabb havonta egy alkalommal tart ligyfélfogadast.

A pénziigyi gazdasagi és foglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok a székhely telepiilésen
keriilnek ellatasra.

Indokolt esetben a jegyz0 elrendelheti, hogy a kdzds dnkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselok a szokasos munkavégzési helyiiktdl eltérden is végezzenek munkat.

A ko6z6s Onkormanyzati hivatal belsd szervezeti felépitését, tagozddasat, munkarendjét,
ligyfélfogadasi rendjét, milkddését a Notincsi Kozds Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-e
tartalmazza.
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10.

11.

12.

A koz0s onkormanyzati hivatal miikodési és fenntartasi koltségei:

A koz06s onkormanyzati hivatal éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.

A kozos onkormanyzati hivatal kapcsan jar6 allami tdmogatds (6nkormanyzati hivatal
mitkddésének tamogatasa) a k6zos onkormanyzati hivatal bevétele.

A koz6s onkormanyzati hivatal koltségvetését a tarsult képviseld-testiiletek hagyjak jova.

A koz0s dnkormanyzati hivatal koltségvetését a tarsult onkormanyzatok képviseld-testiiletei
kiilon-kiilon megtartasra keriild iilésen is elfogadhatjdk. Amennyiben a koltségvetést
valamelyik képviseld testiilet nem fogadja el és a képviseld-testiiletek kozott egyezség nem
jOn létre a tarsult képviselod-testiiletek egyiittes képviselo-testiileti {ilés keretében targyaljak és
fogadjak el a kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését.

A kozO0s Onkormanyzati hivatal koltségvetése beépiil a székhely Notincs kozség
Onkormanyzat koltségvetési rendeletébe.

b/ A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetése fedezi a jegyzO és a hivatal koztisztvisel6i

c/

személyi juttatdsainak ¢és jarulékait. Fedezetet nyujt a munkéba jarassal, kikiildetéssel
kapcsolatos koltségekre, az onkormanyzati hivatal szakmai miikodését biztosito egyéb dologi
kiadésokra (szoftver dijak, papir, irdészer, szakmai anyag stb.), a miikodéshez sziikséges
koziizemi koltségekbol posta, telefon, internet, tisztitoszer koltségeire.

A kozilizemi dijak koziil a flités, vilagitas, viz, csatorna hasznalati dij kiilon kertil elszamolésra.
A kirendeltségeken felmeriilé mikodési koltségeket az adott onkormanyzat viseli.

A térsult onkormanyzatok a kozos onkormanyzati hivatal mikddéséhez éves hozzajarulast
fizetnek, amennyiben a k6zos dnkormanyzati hivatal miikddéséhez kapott dllami tAmogatés a
jelentkezo koltségeket nem fedezi.

Az Onkormdanyzati hozzajarulas Osszege a tényleges koltség ¢és a tdmogatds kozotti
kiilonbozet, melyet az dnkorméanyzatok kiilon megallapodas hianyaban lakossagaranyosan
téritenek meg.

A targyév soran fizetett hozzajarulds Osszegét a kozOs Onkormdnyzati hivatal éves
koltségvetése alapjan havi egyenld részletekben minden honap 10. napjan kell 4tutalni az adott
bankszamlara.

A targyév soran fizetett hozzdjarulds Osszege a koz0s Onkormanyzati hivatal éves
koltségvetési beszamoldja alapjan elszamolasra keriil a tarsult onkormanyzatok felé¢, melynek
alapjan az esetleges tulfinanszirozas, illetve hiany elszdmolasra kertil.

A jegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat NOtincs kozség polgarmestere
gyakorolja, azzal, hogy a teljesitmény értékelés és jutalmazds tekintetében a tarsult
onkormanyzatok polgadrmestereinek dontési tobbsége sziikséges.

A kozos Onkormanyzati hivatal kozszolgalati tisztségviseldi tekintetében a munkaltatoi
jogkort - a fenntartd Onkorméanyzatok polgarmestereinek egyetértésével - a jegyzd gyakorolja.

A jegyzd a kozOs onkormanyzati hivatal miikodésérdl és a hivatal gazdalkodasarol évente
beszamol a tarsult dnkormanyzatok képviseld-testiiletei el6tt.

A koz0s Onkorményzati hivatal dolgozdinak feladatkoreit, munkarendjét, ligyfélfogadasi
rendjét a kozOs Onkormdanyzati hivatal SZMSZ-e tartalmazza, melyet a fenntartd
onkormanyzatok hagynak jova. A kozos onkormanyzati hivatal vonatkozasaban kiilon bels6
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szabalyzatok rogzitik a kiadmanyozas szabalyait, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés rendjét, az iratkezelés szabdlyait.

13. A koz0s dnkormanyzati hivatal létrehozasara, megsziintetésére a Motv. 85. § (3) bekezdésében
foglaltak vonatkoznak.

14. A megaéllapodas médositasat barmely tarsult 6nkormanyzat polgarmestere kezdeményezheti.
A megillapodds modositasahoz a tarsult dnkorményzatok mindsitett tobbséggel elfogadott

hatarozata sziikséges.

15. A ko6z6s dnkormanyzati hivatal kdzérdekii adatai - a nyilvanossag biztositasa érdekében -
valamennyi tarsult dnkormanyzat honlapjan kozzétételre keriilnek.

16. Ezen megallapodds a tarsult dnkormanyzatok képviseld-testiileteinek mindsitett tobbséggel
meghozott jovahagyo hatarozataval 1€p hatalyba.

Notines, 2024. oktober ......

Laczkovszki Zsolt Hugyecz Addm Janos Bagdan Lajos
polgarmester polgarmester polgarmester
Zaradék

A megallapodast Felsépetény kdzség Onkormanyzatanak képviselé-testiilete a .../2024. (...), Notincs
kozség Onkormanyzatanak képviselé-testiilete a .../2024. (...),

Osagard kozség Onkormanyzatanak képviselé-testiilete .../2024. (...) szamu hatarozataval
jovahagyta.



